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Froceﬁura przyprowadzania i odbierania dzieci

z Gminnego Zlobka w Chotomowie

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkow

przebywania w Gminnym Ztobku w Chotomowie.

2. Zakres procedury

Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z Gminnego

Zlobka w Chotomowie.

3. Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowiazani sa rodzice dziecka bgdZ jego prawni

opiekunowie oraz opiekunki dziecigce i pracownicy ztobka.

4. Opis procedury

4.1 Procedura przyprowadzania dziecka do zlobka

Dziecko przyprowadzane jest do zlobka przez rodzicow (prawnych opiekunow)
badz inne osoby przez nich upowaznione. To oni odpowiadajg za bezpieczefistwo
dziecka w drodze do zlobka, az do momentu przekazania go opiekunce dziecigce;.
Dziecko powinno by¢ przyprowadzone do ziobka w godzinach od 7.00 do 8.20.
Potrzebe pozniejszego przyprowadzenia dziecka do ztobka w danym dniu nalezy
zglosi¢ opiekunce grupy osobiscie dzien wcezesniej lub najpézniej telefonicznie
w tym samym dniu, ale nie poZniej niz do godziny 8.30.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione, za pomocg statego
kodu wchodza na teren i do budynku przedszkola/zlobka. Razem z dzieckiem udaja
sie do szatni ztobka, rozbierajg dziecko i osobiscie oddaja je pod opieke odpowiednie]
opiekunki grupy dokladajgc wszelkich staraf, aby fakt przyprowadzenia dziecka byt
odpowiednio zaakcentowany. Po przekazaniu dziecka opiekunce opuszczaja budynek
przedszkola/ztobka.

Do godziny 8.00 dzieci znajduja si¢ w sali grupy Tygryski. Po godzinie 8.00 kazda
grupa znajduje si¢ w swojej sali.

Opiekun bierze pelna odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.




e Opickunowie nie ponosza odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenistwo dziecka
pozostawionego przez rodzicéw/opiekunéw prawnych na terenie zlobka: przed wejsciem
do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknigtymi drzwiami sali zajec.

¢ Opiekunka dziecigca odbierajaca dziecko od rodzicow ma obowigzek sprawdzi¢, czy
dziecko nie przynosi ze sobg przedmiotéow lub zabawek, ktore moga stanowié
zagrozenie dla innych dzieci.

e Dziecko przyprowadzane do zlobka powinno by¢ zdrowe. Nie dopuszcza si¢
przyprowadzania dzieci z objawami chorobowymi. Dzieci np. zakatarzone,
przeziebione, kaszlace, wysypkami skérnymi niewiadomego pochodzenia, nie moga
przebywaé w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

e W trosce o zdrowie innych dzieci, pielggniarka i opickunka dziecigca w wyniku
podejrzen o chorobie dziecka, ma prawo odmowy przyjecia dziecka do ztobka lub
zazadania za$wiadczenia lekarskiego o aktualnym stanie zdrowia dziecka. Takiego
samego za$wiadczenia moze zazada¢ pielggniarka i opiekunka dziecieca po dluzszej
nieobecnosci dziecka w ztobku spowodowanej chorobg zakazng.

e Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka
i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Wszelkie alergie nalezy
zglasza¢ wylacznie pisemnie dolgczajac zaswiadczenie lekarskie wystawione przez
lekarza specjaliste (tylko wtedy beda przestrzegane).

e W przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu w placéwce rodzice (prawni
opiekunowie) zobowigzani sa do niezwiocznego odebrania dziecka. W sytuacjach
infekcji, choréb skornych, zakaznych, dziecko nie moze uczeszeza¢ do zlobka
do czasu catkowitego wyleczenia.

e Przyprowadzenie dziecka do zlobka jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody rodzicow
(prawnych opiekunoéw) na udziat dziecka we wszystkich zajeciach odbywajacych sig
w sali i na powietrzu.

4.2 Procedura odbierania dziecka ze zlobka

Osoby upowaznione do obioru dziecka ze zlobka

e Dziecko jest odbierane ze zlobka przez swoich rodzicow, prawnych opiekunow
lub osoby doroste upowaznione przez nich na pismie. To oni odpowiadaja za
bezpieczenstwo dziecka w drodze ze zlobka od momentu przekazania go przez

opiekunke dziecig¢ca.



Rodzice (prawni opiekunowie) moga upowazni¢ inng osobg do odebrania dziecka
ze zlobka tylko poprzez pisemne o$wiadczenie skladane dyrektorowi zlobka
lub opiekunce dzieciecej danej grupy.

Upowaznienie powinno by¢ podpisane przez oboje rodzicow (prawnych opiekunow)
dziecka, chyba ze ktdre$ z nich jest pozbawione badZ ma ograniczone lub zawieszone
prawa rodzicielskie. Rodzic powotujacy si¢ na takg okolicznos¢ ma obowiagzek
przedstawienia kopii odpisu wyroku dotyczacego wladzy rodzicielskiej
(bez uzasadnienia).

Upowaznienie powinno by¢ ztozone nie pézniej niz w dniu 1 wrzesnia i jest ono
wazne przez jeden rok.

Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

Upowaznienie powinno by¢ przechowywane przez opiekunke¢ dziecigca
w dokumentacji grupy, a po roku w dokumentacji Ztobka.

Rodzice (prawni opickunowie), podpisujagc  upowaznienie, biorg  pelng
odpowiedzialno$é za zycie i bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu
Z upowazniong osoba.

Rodzicie moga takze upowazni¢ okreslong osobe dorosta do jednorazowego
odebrania dziecka ze ztobka, jednakze takie upowaznienie powinno nastgpic
w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem minimum jednego dnia.

Zadna telefoniczna prosba rodzica (prawnego opiekuna) bez pisemnego upowaznienia
do wydania dziecka nie bedzie uwzgledniania.

Na prosbe opiekunki dziecigcej, pielggniarki lub dyrektora ztobka osoba odbierajaca
dziecko z placowki powinna okaza¢ dokument potwierdzajacy jej tozsamosc.

Osoba odbierajaca dziecko ze ztobka nie moze znajdowac si¢ pod wptywem alkoholu
czy innych substancji odurzajacych lub w innym stanie, ktory bedzie wskazywal, ze
nie bedzie mogla zapewnié¢ dziecku bezpieczefistwa. W takiej sytuacji personel ma
prawo nie wydaé dziecka i zatrzymaé je w placéwcee do czasu wyjasnienia sprawy.
O takich okolicznoéciach niezwlocznie nalezy powiadomi¢ dyrektora ztobka

i jak najszybciej skontaktowac si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka.

Zasady odbierania dziecka ze zlobka

e Rodzice (prawni opiekunowie) lub inne osoby przez nich upowaznione majg

obowiazek odebra¢ dziecko ze ztobka najp6zniej do godziny 17.00.



Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione, za pomocg statego
kodu wchodza na teren i do budynku przedszkola/ztobka. Na panelu znajdujacym si¢
z prawej strony bezposredniego wejécia do zlobka wybierajg grupg, w ktérej znajduje
si¢ ich dziecko, dzwonig i prosza opiekunke o wyprowadzenie dziecka do szatni.
Opiekunka wpuszcza rodzica (prawnego opiekuna) lub osobe¢ przez nich upowazniona
na teren zlobka i osobiscie przekazuje dziecko wlasciwej osobie.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione zobowiazani
sg odebra¢ dziecko osobiscie od opiekunki dziecigcej.

Obowiazkiem opiekunki dzieciecej jest upewnienie sig, ze dziecko jest odbierane
przez osobe wskazang w upowaznieniu, dlatego osoba upowazniona W momencie
odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dokument tozsamosci i na zadanie
pracownika zlobka - okazac go.

Do godziny 16.00 kazda grupa znajduje si¢ w swojej sali. Od godziny 16.00 do
godziny 17.00 dzieci znajduja si¢ w sali grupy Tygryski.

Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka ze zlobka

W sytuacjach losowych, gdy nie ma mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy

ztobka, rodzice lub opiekunowie prawni zobowiazani sg do poinformowania

telefonicznego o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia sposobu i czasu odbioru

dziecka.

W przypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy zlobka

— bez wczesniejszego powiadomienia pracownikéw placowki — opiekunka dziecigca

zobowiazana jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione

do odbioru dziecka o zaistnialej sytuacji i uzgodni¢ czas i sposéb odbioru dziecka.

W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicéw numerami telefonow nie mozna

uzyskaé informacji, opiekunka dziecigca oczekuje z dzieckiem w placowce jeszcze

godzine. Po uptywie tego czasu opiekunka powiadamia dyrektora.

Dyrektor podejmuje decyzj¢ o:

—  powiadomieniu policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych
prawem,

—  po rozeznaniu przez policjg, sytuacji domowej dziecka — dyrektor podejmuje

decyzje o odprowadzeniu dziecka do domu os6b spokrewnionych.

W przypadku nieobecnosci dyrektora decyzj¢ podejmuje opickunka dziecieca.



Do czasu odebrania dziecka przez rodzicéw (prawnych opiekunow), inng
upowazniong osobe lub policje, opiekunka nie moze wyj$é z dzieckiem poza teren
ztobka ani pozostawié dziecka pod opiekg innej osoby.

7 przebiegu zaistnialej sytuacji opiekunka dziecigca sporzadza protokot zdarzenia,

podpisany przez $wiadkow, ktory zostaje wiaczony do dokumentacji Ztobka.

W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji Dyrektor Zlobka podejmuje decyzje

o zawiadomieniu sadu rodzinnego o zaniedbywaniu wychowawczym dziecka.

4.3 Postepowanie w przypadku probleméw z odbieraniem dziecka przez rodzicow

rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwigzku.

Dzieci moga byé odbierane ze ztobka wylacznie przez rodzicow lub upowaznione przez
nich osoby na podstawie pisemnych upowaznien ziozonych u opiekunek dziecigcych
a nastepnie dyrektora zlobka.

Jesli do Ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekunka dziecigca postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
opiekunka dziecigca powiadamia niezwlocznie dyrektora ztobka i rodzica/opiekuna
sprawujacego opieke nad dzieckiem.

Opiekunka dziecigca wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli maja oni zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inacze).

W sytuacji kryzysowej, np. w razie kiétni rodzicow czy wyrywania sobie dziecka,
opiekunka dziecieca powiadamia niezwlocznie dyrektora zlobka.

Opiekunka dziecigca przy wsparciu dyrektora ztobka podejmuje probe zalagodzenia
sytuacji. Je$li nie przyniesie to pozytywnego rezultatu, Dyrektor wzywa policjg.

Po zdarzeniu dyrektor 2ztobka przeprowadza rozmowg Z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad odbierania
dziecka ze zlobka.

W przypadku gdy sytuacje konfliktowe powtarzajg sie, dyrektor powiadamia pisemnie
policje lub/oraz sad rodzinny.

Z przebiegu zaistnialej sytuacji opiekunka dziecieca sporzadza protokoét zdarzenia,

podpisany przez $wiadkow, ktory zostaje wigczony do dokumentacji Zlobka.

4.4 Postgpowanie w sytuacji gdy opiekunka dziecigca podejrzewa, ze dziecko

jest odbierane przez rodzica bedacego pod wplywem alkoholu.
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Rodzice lub upowaznione przez nich osoby powinni odbiera¢ dzieci ze zlobka najp6zniej
do godziny 17.00.

W przypadku gdy stan osoby upowaznionej, ktora zamierza odebraé dziecko ze zlobka,
wskazuje na spozycie alkoholu lub osoba ta przejawia agresywne zachowanie 1 nie jest
w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczefistwa, opiekunka dziecigca odmawia wydania
dziecka.

Opiekunka dziecieca powiadamia niezwlocznie o zaistniale] sytuacji drugiego rodzica lub
inng osobg upowazniong do odbioru dziecka.

Opiekunka dziecieca informuje o zdarzeniu dyrektora zlobka, ktory moze zadecydowac
o powiadomieniu policji lub podejmuje inne dziatania.

W przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy zobka, dyrektor placowki moze —
po konsultacji z najblizsza jednostka policji— podja¢ decyzj¢ o dalszych krokach.

Po rozeznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka Dyrektor podejmuje decyzje
o odprowadzeniu dziecka do domu 0s6b spokrewnionych.

W innym przypadku wspdlnie z policja podejmuje decyzj¢ dotyczica dalszego
postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego).

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko ze
zlobka) znajduje si¢ pod wplywem alkoholu, narkotykoéw lub innych $rodkéw
odurzajacych, to opiekunka dziecigca jest uprawniona do rozpoznania sytuacji rodzinne;j
dziecka.

Po zdarzeniu dyrektor zlobka przeprowadza rozmowg z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad odbierania dziecka ze
ztobka.

W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtarza sie, dyrektor powiadamia pisemnie policjg I wydzial rodzinny
sadu rejonowego.

7 przebiegu zaistnialej sytuacji opiekunka dziecigca sporzgdza protokdt zdarzenia,

podpisany przez $wiadkow, ktory zostaje wiaczony do dokumentacji Zlobka.

W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji dyrektor zlobka podejmuje decyzje

o zawiadomieniu sadu rodzinnego o niewydolnosci wychowawczej rodziny.

4.5. Postanowienia koncowe.



. Z procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze ztobka zostali zapoznani WSzyscy
pracownicy ztobka i rodzice.
. Procedura obowiazuje wszystkich pracownikéw zlobka, rodzicéw dzieci

uczeszezajacych do zlobka oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.
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